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OBJETIVO

El objetivo principal de este documento, es que el alumno conozca, identifique y reconozca la importancia
del Reglamento Escolar como un elemento indispensable para su desenvolvimiento en la institucién
educativa y en el salon de clases. En sentido general, busca que los alumnos se encuentren en un
ambiente de respeto y armonia, permitiendo con esto, un crecimiento personal y comunitario permanente.

PRESENTACION

SICARDMEX tiene el compromiso con la calidad a través de los servicios educativos que ofrece, es por ello
que se encuentra en constante busqueda de los elementos requeridos que permitan brindar a sus alumnos
una atencion profesional y de calidad, atendiendo a las necesidades que demanda la sociedad actual.

La filosofia de SICARDMEX, es brindar a la sociedad programas de estudio de calidad conscientes de que,
las circunstancias actuales demandan profesionales cada vez mas comprometidos, competitivos y
productivos en su area laboral; ademas de la responsabilidad de educar con excelencia, es necesario el
establecimiento de normas de organizacion escolar que definan al tipo de alumno de SICARDMEX no sélo
en lo académico, sino en su actuar cotidiano.
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MISION Y VISION

MISION

En SICARDMEX, creamos educacion de calidad que se materializa en Posgrados, Diplomados y Cursos
relacionados con la Arquitectura, la Ingenieria Civil y la Construccion, compartiendo toda nuestra
experiencia con nuestro alumnado, a fin de contribuir a mejorar la sociedad, el entorno y la vida de los
egresados.

VISION

Ser una Institucion educativa de vanguardia, reconocida a nivel nacional por el profesionalismo,
competitividad y calidad humana de sus egresados, asi como lograr ser una organizacién referente en el
sector de la Arquitectura, Ingenieria Civil y la Construccion.

PRINCIPIOS Y VALORES

A efecto de este reglamento los principios y valores rectores de observancia general para todo alumno,
personal administrativo y docente(a) en el desempefio de su actuar de acuerdo al papel que desempefia
en SICARDMEX seran:

a) Cooperacion. Colaborar entre si y propiciar el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos comunes
previstos en los planes y programas, generando asi una plena vocacion de servicio en beneficio de la
Institucion y comunidad educativa.

b) Eficiencia. Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados, procurando en
todo momento un mejor desempefio de sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales segun
sus responsabilidades a través del uso responsable y claro de los recursos.

c) Honestidad. Anteponer la verdad en los pensamientos, expresiones y acciones.

d) Honradez. Conducirse con rectitud, sin actuar para obtener algun beneficio, provecho y ventaja
personal o a favor de terceros.

e) Humildad. Ser capaz de identificar las limitaciones y virtudes, apegados al bienestar y el bien comun.
f) Igualdad y No Discriminacion. Prestar sus servicios a todas las personas sin distincion, exclusion,

restriccion, o preferencia basada en el origen étnico o nacional, el color de la piel, la cultura, el sexo, el
género, la edad, las discapacidades, la condicidn social, econdmica, de salud o juridica, la religién, la
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apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la situaciéon migratoria, el embarazo, la lengua, las
opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o filiacién politica, el estado civil, la situacion familiar,
las responsabilidades familiares, el idioma, los antecedentes penales o en cualquier otro motivo.

g) Imparcialidad. Dar a las personas en general el mismo trato, no conceder privilegios, preferencias a
organizaciones o personas, ni permitir que influencias, intereses o perjuicios indebidos afecten su
compromiso para tomar decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva.

h) Integridad. Actuar siempre de manera congruente con los principios que se deben observar,
convencidos en el compromiso de ajustar su conducta para que impere en su desempefo una ética
que genere certeza plena de su conducta frente a todas las personas con las que se vincule u
observen su actuar.

i) Lealtad. Corresponder a la confianza que la Institucion educativa les ha conferido y que sus
conductas sean congruentes con lo que piensan, dicen y hacen.

j) Legalidad. Hacer solo aquello que las normas expresamente les confieren y en todo momento
someter su actuaciéon a las facultades que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas
otorgan.

k) Respeto. Otorgar un trato digno y cordial, entendiendo que somos seres unicos, independientes e
inigualables, considerando sus derechos, de tal manera que propician el dialogo cortés y la aplicacion
armonica de instrumentos que conduzcan al entendimiento.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto del Reglamento. Este reglamento tiene por objeto establecer la organizacion y
funcionamiento de la Institucion educativa SICARDMEX, con la finalidad de normar la admision, estancia y
egreso de los alumnos, asi como establecer las disposiciones que regiran las actividades escolares y
normas disciplinarias tanto para alumnos, como para personal administrativo y docente de la misma.

Articulo 2. Observancia del Reglamento. Este reglamento es de observancia obligatoria para toda
persona que sea alumno de SICARDMEX, asi como personal administrativo y docente, quienes estan
obligados a conocer y acatar el presente reglamento. Siendo importante destacar que, el desconocimiento
del mismo no justifica su incumplimiento, ni exime de responsabilidades.

Articulo 3. Definiciones generales. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

I. Acoso escolar. Cualquier forma de maltrato, intimidacién, humillacién, hostigamiento fisico, verbal o
psicoldgico y uso de lenguaje denigrante de una persona a otra, emitida de manera personal o por
cualquier medio digital dentro y fuera de los horarios de clase.

II. Acoso sexual. Se entiende por acoso sexual al acto o conducta inapropiada de caracter sexual que
una persona realice hacia otra sin su consentimiento haciendo que ésta ultima se sienta ofendida,
humillada, denigrada y/o intimidada. Dicho acoso incluye: el uso de palabras con sugerencia sexual,
peticion de favores sexuales, propagar rumores sexuales acerca de una persona, mostrar o enviar
mensajes e imagenes sexuales por cualquier medio impreso o digital dentro y fuera del ambito
escolar y laboral.
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lll.  Adeudo: Pago que no se ha realizado por concepto de servicio educativo de acuerdo a las politicas
establecidas por la Institucion o bien por la reposicion de materiales y/o equipos.

IV. Alumnos: Personas inscritas formalmente en los programas educativos que imparte la Institucion,
oficialmente aprobados por la Secretaria de Educacién del Estado de Colima o en su caso, la misma
Secretaria de Educacién Publica.

V. Baja definitiva: Terminacién de los derechos de las y los alumnos en el plantel, por una medida
legal, disciplinaria o académica, de acuerdo con las normas vigentes.

VI. Baja temporal: Interrupcion de los estudios durante un periodo regular, con previa notificacion por

escrito.

VII. Calificacion: Es la expresion numérica del aprendizaje logrado por los alumnos.

VIIl. Carga Académica: Son las asignaturas que los alumnos cursan por cada ciclo de acuerdo al plan
de estudios.

IX. Certificacidon: Procedimiento mediante el cual una autoridad institucional da testimonio por medio de
un documento oficial, de que se acreditaron asignaturas, grado o nivel educativo, segun lo
establezcan las normas vigentes.

X. Certificado parcial: Documento mediante el cual se otorga reconocimiento oficial a las asignaturas
que se cursaron de manera parcial en cualquier plan de estudio de SICARDMEX.

XI.  Certificado de Terminacion de Estudios: Documento mediante el cual se otorga el reconocimiento
oficial a la acreditacion de asignaturas cuando los alumnos concluyen integramente el plan de
estudios cursado.

Xll.  Control Escolar: Area que tiene la responsabilidad de la gestién de los servicios escolares.

Xlll.  Equivalencia: Acto administrativo mediante el cual se otorga reconocimiento oficial a estudios
realizados en instituciones que forman parte del sistema educativo nacional.

XIV. Inscripcion: Registro de ingreso de alumnos al primer bloque de un nivel educativo.

XV. Institucion: SICARDMEX.

XVI.  Plan de estudios: Seleccioén, orden y distribuciéon de las asignaturas por nivel educativo.
XVIl.  Reinscripcién: Registro de ingreso de alumnos al segundo blogue de un nivel educativo.

XVIIIl.  Revalidacién: Acto administrativo mediante el cual se otorga reconocimiento oficial a los estudios
realizados fuera del Sistema Educativo Nacional.

Articulo 4. Autoridades facultadas. En el ambito de su competencia, seran autoridades facultadas para
aplicar el presente reglamento los titulares de:

l. Direccion General.
Il.  Direccion Académica.
Ill.  Direccion Financiera
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IV.
V.
VI.
VII.
VIIL.
IX.
X.
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Direccion Administrativa.

Direccion de Gestion de la Calidad.

Coordinacion Académica.

Departamento de Control Escolar.

Asesoria Académica

Docentes.

El Comité de Etica estara integrado por el Director General, Director de Gestion de la Calidad,
Director Académico, Director Administrativo y Coordinador Académico. Su funcién principal sera
atender, dar seguimiento y solucién a cualquier problema relacionado con acoso escolar o sexual
aplicando las sanciones indicadas en los capitulos XXIV y XXV del Reglamento Escolar.

Articulo 5. Responsabilidades de las Autoridades Facultadas.

VLI

VII.

VIII.

Es responsabilidad de la Direccion General, dirigir y vigilar el funcionamiento de las Direcciones,
Coordinaciones que integran SICARDMEX , asi como el cumplimiento del plan de estudios de la
Especialidad en Disefio y Coordinacién de Proyectos BIM e Ingenieria de Costos con el propésito de
garantizar un trayecto escolar eficiente y apegado a la normatividad oficial.

Direccién Académica dara seguimiento a la aplicaciéon del Reglamento Escolar sera la responsable
de mantener actualizado el status de los alumnos en la plataforma PIl asi como expedir los
Certificados Totales de Estudios y tramitar Titulos y Cédulas Profesionales Digitales.

Corresponde a la Direccién Financiera informar, difundir y aplicar las becas a los alumnos que hayan
sido beneficiados de acuerdo a los sefialamientos indicados en el capitulo XII.

La Direccion Administrativa sera la responsable de mantener el resguardo en la plataforma digital de
SICARDMEX toda la informacion de los alumnos a fin de cumplir la Ley General de Proteccion de
Datos Personales.

La Direccion de Gestion de la Calidad hara revisara periddicamente el Reglamento Escolar a fin de
mantenerlo actualizado.

La Coordinacion Académica sera la responsable de apoyar a los alumnos proporcionar software de
cada materia, asi como informar el funcionamiento de la plataforma digital donde se desarrollara la
Especialidad.

Es responsabilidad del Departamento de Control Escolar la recepcion y revision de la documentacion
de los alumnos de nuevo ingreso a fin de que todos cumplan con los requisitos sefialados en el
capitulo Il del Reglamento Escolar.

Los alumnos tienen derecho a recibir Asesoria Académica adicional en caso de ser necesaria. Dicha
asesoria estara a cargo de los Docentes de cada materia y sera la Coordinacién Académica la
responsable de asignar los horarios para este fin. La asesoria no tendra ningln costo para los
alumnos.

Los Docentes seran los responsables de cumplir con todos los contenidos de cada materia, propiciar
un ambiente de crecimiento profesional, fomentar el respeto y hacer cumplir el Reglamento Escolar.

El Comité de Etica estara integrado por el Director General, Director de Gestion de la Calidad,
Director Académico, Director Administrativo y Coordinador Académico. Su funcién principal sera
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atender, dar seguimiento y solucion a cualquier problema relacionado con acoso escolar o sexual
aplicando las sanciones indicadas en los capitulos XXIV y XXV del Reglamento Escolar.

XI. Los alumnos, tienen el derecho de conocer y respetar los principios de ética indicados en este
Reglamento Escolar.

XII. Es obligacion de las autoridades académicas y administrativas de SICARDMEX conocer y aplicar las
disposiciones contenidas en este reglamento.

XIIl. Corresponde al Departamento de Control Escolar, distribuir el reglamento con los alumnos a través
de los medios digitales, implementarlo, verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente a las
personas involucradas en los procesos administrativos.

XIV. El desconocimiento del reglamento no implica para los alumnos o la Institucién, quedar al margen
del cumplimiento o aplicacién del mismo.

) CAPITULOIII
ADMISION Y REQUISITOS DE INGRESO DE LOS ALUMNOS

Articulo 6. SICARDMEX es una Institucion Educativa Mexicana que abre sus puertas ofreciendo la
ESPECIALIDAD EN DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS BIM e INGENIERIA DE COSTOS en
la modalidad NO ESCOLARIZADA a quienes han culminado sus estudios de: Arquitectura, Ingenieria Civil,
Ingenieria de la Construccién, Arquitecto Constructor, Ingenieria en Topografia, Ingenieria en Construccion
Naval, Ingenieria en Electricidad, Ingenieria en Edificacion Civil, Licenciatura en Urbanismo, Licenciatura
en Disefio Interior y/o cualquier tipo de estudios grado licenciatura relacionada con la construccion.

Debido a que la especialidad se clasifica en nivel posgrado, atendiendo el acuerdo 17/11/17 del D.O.F. en
los articulos 46 fraccion | y 62, los alumnos aspirantes deberan cubrir los siguientes requisitos:

a) Acta de nacimiento (original y copia legible).

b) Comprobante de domicilio (copia legible).

c) Identificacion oficial (copia legible).

d) CURP (copia legible).

e) Cédula de registro de inscripcion (copia legible).
f) Titulo de licenciatura (copia legible).

g) Cédula de profesiones (copia legible)

h) Correo electronico.

Articulo 7. Cuando los aspirantes a la especialidad no cuenten con la cédula profesional, esto no sera
impedimento para que puedan inscribirse; al momento de su inscripcién deberan acreditar la culminacion
en su totalidad de los estudios inmediatos anteriores, mediante la presentacion del Certificado Total de
Estudios. Sin embargo, deberan presentar a SICARDMEX un escrito bajo protesta de decir verdad, en el
que se manifieste el compromiso a entregar la Cédula Profesional en un plazo no mayor a seis meses
contados a partir del inicio de la especialidad.

Articulo 8. De no entregarse la Cédula Profesional correspondiente en el plazo previsto en el articulo que
antecede, se entendera que el alumno no cuenta con los estudios de nivel licenciatura, por lo que no
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cumple con los requisitos indicados en el articulo 6 parrafo e) del Reglamento Escolar. En este caso
SICARDMEX suspendera de inmediato el servicio educativo a quienes se encuentren en esta situacion.

Articulo 9. Podran ser admitidos en la Especialidad aquellos alumnos tengan pendiente hasta 2
asignaturas para concluir sus estudios de licenciatura. En dicho caso, los alumnos deberan presentar la
boleta oficial de calificaciones emitida por la Universidad y presentar a SICARDMEX un escrito bajo
protesta de decir verdad, en el que se manifieste el compromiso a entregar la Cédula Profesional en un
plazo no mayor a seis meses contados a partir del inicio de la especialidad. En caso de no entregar la
Cédula en el tiempo sefialado se a procedera de acuerdo a lo sefialado en el articulo 8 del Reglamento
Escolar.

Articulo 10. SICARDMEX verificara, en la plataforma oficial de la Secretaria de Educacién Publica, la
autenticidad y validez oficial de todos los Titulos y Cédulas Profesionales presentados por los aspirantes a
la Especialidad. Una vez verificada su validez, SICARDMEX podra continuar brindando el servicio
educativo al alumno.

Articulo 11. En el caso de que un aspirante presente un documento carente de validez oficial,
SICARDMEX anulara la inscripcién y procedera conforme lo establecido en el articulo 28, parrafo C de este
Acuerdo y no procedera su regularizacion de situacion académica. Asimismo SICARDMEX informara de
manera oficial a la Secretaria de Educacion dentro de los diez dias habiles siguientes a la anulacién
respectiva.

Articulo 12. En caso de ocurrir el supuesto sefalado en el articulo que antecede a este, SICARDMEX no
podra permitir el reingreso del alumno y seran anuladas las calificaciones obtenidas en los estudios de
posgrado realizados a la fecha. SICARDMEX informara dicha situacion a la Secretaria dentro de los diez
dias habiles siguientes a la anulacién respectiva.

CAPITULONI
REQUISITOS DE INSCRIPCION Y PROMOCION DE LOS ALUMNOS

Articulo 13. La especialidad se encuentra formada por 2 areas de conocimiento: DISENO Y
COORDINACION DE PROYECTOS BIM e INGENIERIA DE COSTOS. Al concluir cada bloque el alumno
recibira un Diploma que acredita la terminacion del mismo.

Articulo 14. El alumno llenara el formato de solicitud de inscripcidon en la plataforma de SICARDMEX,
adjuntando todos los documentos digitales sefialados en el articulo 6 de este reglamento. La plataforma de
inscripciones de SICARDMEX enviara automaticamente al correo del alumno el comprobante de recepcion
de sus documentos.

Articulo 15. Para cubrir la cuota de inscripcion al PRIMER BLOQUE, el alumno llenara el formato de pago
en la plataforma digital de SICARDMEX vy la cantidad a pagar sera establecida en su momento por la
Direccién Administrativa integrada por el Director y el personal a su cargo. La plataforma de SICARDMEX
enviara automaticamente al correo del alumno el comprobante de pago de su inscripcion.

Articulo 16. En caso de procederse a la comprobacion de la falsedad de cualquiera de los documentos
exhibidos o de la informacién registrada por algun aspirante o alumno, para efecto de inscripcion, se
cancelaran los registros generados y en su caso, se hara del conocimiento a las autoridades competentes.
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Articulo 17. Quienes hayan cursado estudios en el extranjero, deberan cumplir en tiempo y forma con los
requisitos legales para la revalidacion de sus estudios de licenciatura ante las instancias correspondientes.

Articulo 18. En caso de aceptarse una solicitud de equivalencia y validaciéon de estudios de licenciatura
mediante el dictamen favorable de la Coordinacion Académica, el alumno debera cumplir con los requisitos
previstos en el reglamento para completar su expediente de inscripcion.

Articulo 19. Una vez que los aspirantes seleccionados cumplan con los requisitos de admision, el
Departamento de Control Escolar, proporcionara el nimero de matricula de alumno correspondiente, que
sera el numero que lo identificara durante toda su trayectoria educativa en SICARDMEX para la realizacion
de trdmites y servicios.

CAPITULO IV
REINSCRIPCION

Articulo 20. Para cubrir la cuota de inscripcion al SEGUNDO BLOQUE, el alumno llenara el formato de
pago en la plataforma digital de SICARDMEX y la cantidad a pagar sera establecida en su momento por la
Direccién Administrativa. La plataforma de SICARDMEX enviara automaticamente al correo del aspirante el
comprobante de pago de su inscripcion.

Articulo 21.-El alumno debera confirmar y/o actualizar sus datos para efectos de actualizacién permanente
de la base de datos de Control Escolar.

Articulo 22.- No tendran derecho a reinscribirse los alumnos que:

a) Hayan reprobado mas del 30% de las asignaturas contempladas en su bloque anterior inmediato.

b) Hayan causado baja temporal o definitiva por no encontrarse al corriente en pagos, documentos y/o
materias.

c) Presenten mala conducta o indisciplina reportada por algun docente, personal administrativo u otro(s)
alumnos.

d) Tener adeudos pendientes con SICARDMEX.

Articulo 23.- El alumno que previa autorizacién por escrito de la Coordinacion Académica tenga la
oportunidad de reinscribirse al siguiente bloque, debiendo mas del 30% de asignaturas de un bloque
determinado, entrard condicionado; es decir, tendréd de plazo el tiempo que dure el bloque general de
asignaturas para presentar al menos una materia de las que haya reprobado en el bloque anterior. De no
cumplirse esta disposicion, la Coordinacion Académica tiene la facultad de dar de baja temporal o definitiva
al alumno.

CAPITULO V
REQUISITOS DE PERMANENCIA

Articulo 24. Para que un alumno pueda permanecer estudiando la especialidad debe cumplir los
siguientes requisitos:

a) Tener la documentacion completa sefalada en el articulo 6 de este reglamento.

b) Mantener disciplina y respeto hacia sus compafieros de clase y su docente.

c) Realizar todos los ejercicios, trabajos, tareas, y evidencias de aprendizaje indicados por su docente.
d) Presentar los proyectos o exdmenes correspondientes en los tiempos sefialados por el docente.
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No tener adeudos pendientes con SICARDMEX.

CAPITULO VI

TIEMPO MAXIMOS Y MiNIMOS PARA COMPLETAR LOS ESTUDIOS

Articulo 25. La especialidad en DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS BIM e INGENIERIA DE
COSTOS esta compuesta por 13 materias y se empleara 1 mes en cada materia, por lo que el tiempo
minimo para completar los estudios serdn 13 meses y el tiempo maximo 16 meses.

CAPITULO VII
DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 26. Todo el alumnado de SICARDMEX tendra los siguientes derechos:

VI

VII.

VIII.

Recibir la induccion necesaria con referencia a la Institucion, los departamentos, asi como conocer
el cuerpo docente de la misma, con los que tendra relacion a lo largo de su trayectoria escolar.

Recibir un trato respetuoso de todo el personal de la Institucion, conforme a las politicas de
equidad e inclusiéon de género vigentes.

Recibir las asesorias académicas que se encuentren disponibles a lo largo de su trayectoria
escolar.

Recibir informacion suficiente y oportuna respecto a planes y programas de estudio, proyectos
académicos, proceso de evaluacion del aprendizaje y de los servicios que otorga SICARDMEX.

Recibir la atencion oportuna de las diferentes areas de la Institucion (Direccién General, Direccidn
Administrativa, Direccion Académica, Direccién Financiera, Coordinacion Académica, Control
Escolar, Telematica y Cuerpo Docente), al solicitar los servicios que cada una de ellas ofrezca y
que no estén contemplados en este reglamento, apegandose a la normatividad que corresponda a
dichas areas.

Recibir al iniciar el bloque por parte del profesorado: el programa del curso, la relacion de apoyos
didacticos y bibliograficos, asi como la forma en que sera evaluado en dicho curso.

Ser evaluado de acuerdo los criterios establecidos por el docente al inicio de cada materia. Dichos
criterios se encontraran dentro de la plataforma digital de SICARDMEX.

Ser enterado oportunamente y antes del registro en los sistemas escolares por el profesorado,
sobre los resultados que deriven de las evaluaciones en cada asignatura.

Recibir en tiempo y forma la documentacion (Diploma o Certificado de Estudios) que acredite los
estudios realizados.

Recibir una beca del 30% al inicio momento de su inscripcion. Dichos requisitos se encuentran
estipulados en los Articulos 37 y 38 de este reglamento.
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Solicitar baja temporal o baja definitiva cuando asi lo necesite, conforme a lo establecido en el
reglamento.

Representar a la Institucién en los eventos académicos que se organicen conforme a sus
facultades y preferencias, previa seleccion por las areas correspondientes.

Utilizar las instalaciones y los espacios de la Institucion para su formacion integral, de conformidad
con los programas establecidos y la normatividad vigente.

Participar en los programas de desarrollo tecnolégico y conferencias con ponentes externos a lo
largo de su especialidad.

Presentar si asi lo requiere, su inconformidad con respecto de los servicios que le ofrece la
Institucion, atendiendo el procedimiento y medios establecidos para ello.

Recibir informacién en tiempo y forma, por la instancia oficial correspondiente y en los medios
establecidos, respecto de los acuerdos que emitan las autoridades de SICARDMEX en asuntos
que beneficien su proceso académico.

Expresar o manifestar libremente sus ideas por cualquier medio y espacio, respetando la moral,
las buenas costumbres, el orden, los derechos de terceros y los principios y reglamentos de la
Institucion.

Comunicar de manera pacifica y respetuosa a las autoridades de SICARDMEX sus
observaciones, peticiones e inquietudes o proposiciones, ya sea de manera verbal, por escrito o
por cualquier establecido por SICARDMEX.

Expresar sus opiniones o puntos de vista en las sesiones de clase, siempre y cuando sean
emitidos con el respeto y orden hacia el profesorado, asi como hacia sus companeras y
companeros.

Organizar seminarios, conferencias y otras actividades relacionadas con su formacion, bajo la
supervision de la Coordinacion Académica.

Que su informacién personal se encuentre protegida, de conformidad con lo establecido en la Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Particulares. Sicardmex establecera
los mecanismos necesarios que permitan la proteccion de datos personales de sus alumnos,
como control de archivo de documentos fisicos y electronicos donde se encuentre informacién
sensible de los alumnos, ademas de que el acceso a esta informacion se encontrara restringida
con acceso del Director General, Director Académico y Departamento de Control Escolar.

Denunciar ante las instancias y medios designados por SICARDMEX, cualquier acto de
discriminacion, hostigamiento o acoso de parte de algun funcionario, docente, alumno o cualquier
integrante de la comunidad de esta Institucion.

Ser escuchado y atendido de manera oportuna ante cualquier incidencia o necesidad que tenga a
lo largo de su trayectoria educativa en la Institucion.
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CAPITULO VIl
OBLIGACIONES DEL ALUMNADO

Articulo 27. Los alumnos de SICARDMEX tendran las siguientes obligaciones:

I.  Cumplir con los reglamentos, procedimientos e instructivos vigentes y con los acuerdos que emitan
las autoridades de la Institucion.

[I.  Cumplir y respetar las actividades que les corresponden en los periodos académicos establecidos en
el calendario escolar de la Institucion.

lll. Asistir puntualmente a las clases, practicas, talleres, y otras actividades organizadas por la
Institucién en las que sea convocado; asi como cumplir con todos los requerimientos académicos
establecidos exigidos en cada curso, de acuerdo con los programas de cada asignatura.

IV. Asistir puntualmente a las sesiones de asesoria académica que convoque la Coordinacion
Académica a la que pertenece.

V. Hacer buen uso de la plataforma, del material didactico, equipos, herramientas, libros y demas
bienes de la Institucion y comprometerse a velar por su proteccion, limpieza, cuidado y
conservacion.

VI. SICARDMEX es Marca Registrada, por lo que todo el material didactico se encuentra legalmente
protegido por Derechos de Autor; lo que obliga a alumnos a utilizarlo Unica y exclusivamente para
fines académicos dentro del estudio de la propia especialidad, evitando utilizar los materiales
didacticos impresos o digitales con fines de lucro.

VII.  Entregar en tiempo y forma el material y equipo solicitado para el desarrollo de practicas y talleres.

VIIl. Conducirse con respeto y consideracion hacia el profesorado, estudiantado, personal directivo,
administrativo y demas personal de la Institucion.

IX. Reparar o cubrir los costos de los dafios que, por dolo, mala fe, negligencia o descuido ocasionen a
los bienes de la Institucion o de terceros, independientemente de las sanciones que le apliquen, de
acuerdo al presente reglamento.

X.  Cubrir en tiempo y forma las cuotas escolares establecidas, respecto de los servicios que otorga la
Institucion.

XI.  Realizar su inscripcidn o reinscripcion en el sistema de control escolar y cubrir el pago
correspondiente a mas tardar la semana previa al inicio de clases; de no hacerlo, quedara
considerada como baja administrativa.

XIl.  Cumplir con los procedimientos y reglamentos vigentes para el uso de la plataforma Classroom.

XIll.  No ingerir, usar, vender, proporcionar u ofrecer dentro de las instalaciones de la Institucion o
mediante cualquier plataforma digital utilizada dentro de esta especialidad: bebidas alcohdlicas,
tabaco, drogas y sustancias consideradas legalmente como estupefacientes, psicotropicos o
cualquier otra que produzca efectos similares en el comportamiento del individuo que las utilice.
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Mantener actualizado su registro de datos personales en el Departamento de Coordinacion
Académica al inicio de cada bloque de materias.

Respetar el turno, grupo y horario que el propio alumno ha solicitado. En caso de desear cambiar de
grupo hara la solicitud a SICARDMEX para que se realice el analisis del caso y se determine lo
procedente.

Utilizar lenguaje incluyente, cordial y con respeto, evitando el uso de palabras altisonantes y
vocabulario soez, en su comunicacién verbal o escrita hacia el profesorado, estudiantado, personal
directivo, administrativo, asi como a cualquier persona de la comunidad académica y personas
ajenas a la Institucion.

Utilizar ropa adecuada durante las clases online en vivo.
Respetar los roles de participacién dentro de las clases Online en vivo
Denunciar ante las instancias y medios designados por SICARDMEX cualquier acto de

discriminacion, hostigamiento o acoso de parte de algun funcionario, docente, alumno o cualquier
integrante de la comunidad de esta Institucion.

CAPITULO IX
TIPOS DE BAJAS DEL ALUMNADO

Articulo 28. Para efecto de este reglamento, seran considerados los siguientes tipos de bajas:

a)
b)
c)

d)

Baja voluntaria. Solicitud voluntaria del alumno ante el Departamento de Control Escolar.

Baja financiera. Emitida por la Direccion Financiera y Administrativa por motivo de adeudo.

Baja académica. Emitida por la Direccion Académica por motivo de no aprobacién de materias o por
presentacion de documentacion sin validez oficial.

Baja temporal. Solicitud voluntaria del alumno ante el Departamento de Control Escolar.

CAPITULO X
PROCEDIMIENTO DE BAJA DEL ALUMNADO

Articulo 29. Los alumnos pueden solicitar baja temporal del bloque en curso a la Direccion Académica de
SICARDMEX, conforme al procedimiento para el tramite de “Baja Temporal o Definitiva”. La solicitud
debera ser por escrito, escaneada, firmada y enviada por correo electrénico exponiendo las causas por las
cuales desea ser dado de baja.
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Articulo 30. Cuando un alumno haya solicitado baja definitiva voluntaria, podra reingresar al bloque que le
corresponde siempre y cuando:

a) No tenga mas de 1 afio de ausencia escolar.

b) El Plan de Estudios que curs6 esté vigente al momento de la solicitud; caso contrario, se tramitara la
equivalencia de estudios conforme al procedimiento en vigor.

c) Realice los procedimientos correspondientes al proceso de reinscripcion.

Articulo 31. En caso de que un alumno interrumpa sus estudios por mas de 1 afio, sélo podra ingresar a la
Institucién cubriendo los requisitos establecidos para nuevo ingreso y no tendra derecho a tramites de
equivalencia y revalidacion de estudios. Este articulo no aplica a alumnos que hayan causado baja por
cuestiones disciplinarias.

Articulo 32. Cuando un alumno haya interrumpido sus estudios hasta por 1 afio por cuestiones diferentes
a la reprobacion, podra solicitar su reingreso al Departamento de Control Escolar para reinscribirse a la
materia que estaba cursando, previa autorizacion de la Direccién de la Institucion.

Articulo 33. Los alumnos causaran baja definitiva por reprobacién cuando habiendo cursado una materia,
ésta sea reprobada en mas 3 (tres) oportunidades continuas. Lo anterior es debido que todas las materias
forman una continuidad, por lo que es imprescindible que sin excepcién sean aprobadas en su totalidad.

Articulo 34. Un alumno que cause baja por reprobacion, podra solicitar, sélo por una ocasioén, una
reconsideracion de baja al Departamento de Control Escolar, de acuerdo al procedimiento establecido por
la Direccion Académica. Dicha solicitud sera revisada y, de ser dictaminada favorable, se le indicaran al
alumno las condiciones en que quedara inscrito. El dictamen sera inapelable, previa autorizacion de la
Direccion General.

Articulo 35. En cualquier de los casos de baja temporal o permanente, SICARDMEX notificara en tiempo y
forma a la Secretaria de Educacion.

CAPITULO XI
REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 36. En cumplimiento al articulo 50 del acuerdo 17-11-17, SICARDMEX otorgara un minimo de
becas, equivalente al 5% (cinco por ciento) del total de alumnos inscritos en planes de estudio con RVOE,
las cuales distribuira por nivel educativo y su otorgamiento o renovacion no podra condicionarse a la
aceptacion de ningun crédito, gravamen, servicio o actividad a cargo del becario.

Articulo 37. Para efecto de que el alumno sea acreedor a una beca escolar, éste debera solicitarla a su
ingreso a la Institucion; dicha beca sera del 30% de descuento en colegiaturas durante toda la
especialidad, siempre y cuando el alumno tenga un promedio general de 8 (ocho).

Articulo 38. Los alumnos podran ser becados por SICARDMEX cuando:

1. Cumplan con los requisitos establecidos en el reglamento.

2. Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos en la convocatoria emitida por la
Institucion y anexen la documentacion comprobatoria que se sefiale en la misma.

3. Presenten situaciéon econdmica poco solvente para realizar sus estudios; lo cual se debera comprobar
mediante carta expedida por el propio alumno, en donde explique las razones que le dificultan el pago
total de las colegiaturas.

4, Cumplan con la conducta y disciplina establecida en el reglamento escolar de la Institucion.
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Articulo 39. La Institucidon distribuira gratuitamente en sus instalaciones o, en su caso, a través de su
pagina electronica los formatos de solicitud de beca.

Articulo 40. SICARDMEX no realizara cobro alguno a los solicitantes de beca por concepto de su
tramitaciéon o en su caso, otorgamiento.

Articulo 41. SICARDMEX notificara via correo electrénico a los alumnos que fueron acreedores de beca;
asi mismo, se informaré por la misma via, el mecanismo para conservar la beca en caso de cumplir con los
requisitos sefialados en el Reglamento Escolar.

Articulo 42. Las becas otorgadas a los alumnos, tendran una vigencia igual al ciclo escolar completo que
tenga SICARDMEX. No podran cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas, salvo en los
casos previstos en el presente Capitulo.

Articulo 43. A los alumnos que resulten seleccionados como becarios, se les debera notificar el porcentaje
del que fue acreedor y se reintegrara la cantidad de dinero que de manera anticipada hubieran pagado por
concepto de inscripcién y/o colegiaturas en el ciclo escolar correspondiente. Dicho reembolso sera
efectuado por la Institucién en efectivo, cheque o transferencia electronica dentro de los treinta dias habiles
siguientes al dia en que la Institucidn les notifique la asignacion de la beca; en caso de que el alumno lo
solicite, el reembolso operara mediante compensacién para las subsecuentes colegiaturas.

Articulo 44. Los aspirantes a beca que se consideren afectados, podran presentar su inconformidad por
escrito ante la Direcciéon Académica, en la forma y plazos establecidos en la convocatoria que éste emita,
conforme a lo establecido en el reglamento escolar respectivo.

Articulo 45. Las becas no podran ser canceladas por la Institucion, salvo en los casos previstos en el
reglamento escolar, en la convocatoria que se emita, o cuando el alumno incurra en los siguiente:

I. Haya proporcionado informacién o documentacioén falsa para su obtencién;
[I. No cumpla con las asistencias requeridas en un mes, sin que medie justificacion alguna, en el caso de
la No Escolarizada.
[ll. No conserve el promedio general de calificaciones minimo establecido en la convocatoria respectiva;
IV. Incurra en conductas contrarias al reglamento escolar de la Institucién;
V. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca, o
VI. Suspenda sus estudios.

CAPITULO XII ,
REQUISITOS DE EVALUACION Y ACREDITACION DEL ALUMNADO
QUE CURSAN UN PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIOS CON RVOE

Articulo 46. La evaluacion del aprendizaje es parte integral del proceso educativo, por lo que se debera
realizar evaluacién sobre los conocimientos, habilidades, actitudes y aptitudes que se encuentran
sefialadas en los objetivos y programas de cada una de las asignaturas o practicas correspondientes que
integran el plan de estudios del programa educativo del alumno.

Articulo 47. SICARDMEX evalua la formacién del alumno a través de trabajos, ejercicios y practicas
durante el avance de cada materia y un examen ordinario final. Para este efecto, aplica lo siguiente:
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Examen o proyecto final presentado de forma digital Online: 50%
Trabajos, ejercicios y practicas encomendados en clase: 40%
Entrega a tiempo de sus tareas, trabajos, ejercicios y proyectos: 10%

Articulo 48. Los alumnos cursardn 1 (una) materia a la vez y SICARDMEX realizara evaluaciones
parciales y finales que consistiran con los lineamientos sefialados en su plan de estudios.

Para que el alumno tenga derecho a ser evaluado de manera regular debera cumplir con lo siguiente:

Tener completo su expediente con todos los documentos de inscripcién sefialados en el articulo 6 de
este reglamento.

Haber enviado tareas, ejercicios y practicas sefialadas en el articulo 47 a este reglamento.

Cumplir con los lineamientos de respeto sefialados en el articulo 27 de este reglamento.

En el sistema No Escolarizado en SICARDMEX Online, no es obligatoria la asistencia del 100%; sin
embargo, es necesario contar con una asistencia Online al menos del 70% para lograr los objetivos
de formacion.

CAPITULO Xiil )
PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION DE LOS

ALUMNOS QUE CURSAN UN PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIOS CON

RVOE

Articulo 49. La escala oficial para reportar y registrar calificaciones ordinarias y extraordinarias es de 0
(cero) a 10 (diez). Cuando el calculo de la calificacion resulte con decimales, el docente aplicara el
siguiente criterio:

De O (cero) a 1.4 se reporta como 1 (uno)
De 1.5 a 2.4 se reporta como 2 (dos)

De 2.5 a 3.4 se reporta como 3 (ires)

De 3.5 a 4.4 se reporta como 4 (cuatro)
De 4.5 a 5.9 se reporta como 5 (cinco)
De 6.0 a 6.4 se reporta como 6 (seis)

De 6.5 a 7.4 se reporta como 7 (siete)

De 7.5 a 8.4 se reporta como 8 (ocho)
De 8.5 a 9.4 se reporta como 9 (nueve)
De 9.5 a 10 se reporta como 10 (diez)

Las notas de calificacion aprobatoria para cada asignatura son:

a) La calificacion minima aprobatoria para SICARDMEX es de 7 (siete).
b) 7 = Suficiente (S)

c) 8 =Bien (B)

d) 9 = Muy Bien (MB)

e) 10 = Excelente (E)

Las notas para reprobacion de la asignatura son:

a) De 0 a6 =No aprobado (NA)

b) No presenté examen (N.P.)

¢) Sin derecho a ordinario (S.D.O.)

d) Sin derecho a extraordinario (S.D.E)
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Articulo 50. El alumno tiene derecho a presentar dos examenes extraordinarios o a entregar dos proyectos
por materia.

Articulo 51. Si el alumno requiere de una tercera oportunidad debera ser analizado y en su caso,
autorizado por la Direccion Académica.

Articulo 52. Los periodos de examenes o entrega de proyectos finales para evaluacién estaran sefalados
por el docente dentro de su plataforma de Classroom.

Articulo 53. Los alumnos pueden pedir revision de examen final de materia, contando con un plazo no
mayor a tres dias habiles a partir del momento en que conozcan su calificacion; debiendo una solicitud
ante la Direccidon Académica, en la que expliquen con claridad las razones por las cuales apelan a este
recurso, anexando las evidencias aprobatorias suficientes que avalen la solicitud de revision.

Articulo 54. SICARDMEX publicara los resultados de cada materia dentro de la plataforma Classroom en
un lapso no mayor a 48 hrs después de haber concluida dicha materia.

CAPITULO XIV
REGLAS PARA LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 55. Todo tramite de revalidacion o equivalencia, debera solicitarse al Departamento de
Revalidaciones y Equivalencias en la Secretaria de Educacion.

Articulo 56. El alumno que haya estudiado un curso o mas de un curso impartido por SICARDMEX y que
éste sea el equivalente a una materia de un Plan de Estudios con RVOE (Especialidad o Posgrado) podra
inscribirse a dicho Plan de Estudios y solicitar la equivalencia de la misma.

Articulo 57. Para que el alumno pueda solicitar la equivalencia de una materia, debera cumplir con los
requisitos del articulo 6 de este reglamento.

Articulo 58. Un alumno podra solicitar la equivalencia de una materia siempre y cuando dicha asignatura
haya sido cursada se encuentre dentro en plan de estudios con RVOE vy la institucién de origen forme parte
del padrén de instituciones académicas registradas ante la Secretaria de Educacion. Para que aplique el
tramite de equivalencia, la persona interesada debid haber cursado la totalidad de la materia en la
institucion educativa de origen.

Articulo 59. Para el tramite de equivalencia se emitira dictamen por la Secretaria de Educacion del Estado
de Colima, en donde se definan las asignaturas equivalentes y requisitos de aceptacion, conforme al
Acuerdo Secretarial correspondiente.

CAPITULO XV ,
REQUISITOS PARA LA PRESENTACION Y LIBERACION DEL SERVICIO
SOCIAL
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Articulo 60. Debido a que la ESPECIALIDAD EN DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS BIM e
INGENIERIA DE COSTOS se clasifica como Posgrado, no sera un requisito la realizaciéon de Servicio
Social.

CAPITULO XVI_ ,
REQUISITOS PARA LA PRESENTACION Y LIBERACION DE
PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 61. Debido a que la ESPECIALIDAD EN DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS BIM e
INGENIERIA DE COSTOS se clasifica como Posgrado, no sera un requisito la realizacidon practicas
profesionales.

CAPITULO XVII )
REQUISITOS DE TITULACION

Articulo 62. Los titulos y cédulas profesionales se emitirdn de conformidad al AVISO por el que se da a
conocer el estandar para la recepcion en forma electrénica de los titulos profesionales o grados
académicos para efectos de su registro ante la Direccion General de Profesiones, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién con fecha 13/04/2018, mismo que explica el modelo que la Secretaria de
Educacion Publica (SEP) define como estandar para la generacion de titulos profesionales, diplomas o
grados académicos electronicos en el Sistema Educativo Nacional para efectos de su registro y expedicion
de cédula profesional electrénica ante la Direccion General de Profesiones, en los cuales se utilizara la
Firma Electronica Avanzada de las personas autorizadas para suscribirlos conforme a las disposiciones
que rigen a en SICARDMEX.

Articulo 63. Los titulos y cédulas profesionales, diplomas o grados académicos electrénicos incluiran el
Sello Digital que permite la Autenticacion de la autoridad competente que otorgd la Autorizacion o
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, en términos de lo dispuesto en el ultimo parrafo del Articulo
11 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional.

Articulo 64. Para obtener el titulo profesional o grado académico de posgrado, el interesado debera haber
concluido satisfactoriamente todo el plan de estudios y presentar en la Direccién Académica de
SICARDMEX el formato de solicitud firmada en la que contenga:

I.  Nombre, lugar y fecha de nacimiento, asi como su nacionalidad.
ll.  Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
llI.  Nombre o denominacion de la institucion educativa que le otorgé el titulo profesional del grado de
licenciatura.
IV.  Fecha de emision del titulo profesional o del grado académico.
V. Titulo profesional y cédula electronica de licenciatura.

Articulo 65. Los titulos que hayan sido emitidos con anterioridad a la entrada en vigor del Articulo 11 del
Reglamento que se reforma, se consideraran validos para los efectos de dicho ordenamiento y podran
presentarse mediante una copia notarial del titulo profesional y la cédula. Ambos documentos deberan
escanearse y posteriormente enviarse a la Direccion Académica de SICARDMEX.

Articulo 66. En el caso de titulos profesionales o grados académicos expedidos en el extranjero y que
cuenten con validez oficial en el pais de origen, iran acompafados de la revalidacién correspondiente
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emitida en términos de las disposiciones aplicables, dichos documentos podran presentarse escaneados a
color en su anverso y reverso.

CAPITULO XVl )
MODALIDADES DE TITULACION

Articulo 67. Para obtener su titulo de Posgrado, el alumno contara con tres opciones de titulacion:

Titulacion por excelencia. Aplica cuando el alumno obtiene un promedio general igual o mayor a
9.5. En este caso se puede obtener el titulo de manera automatica.

Titulacién por promedio. Aplica cuando el alumno obtiene un promedio general de 8.8 a 9.49. En
este caso podran obtener su titulo mediante la elaboracién de una tesina con la presentacion en
vivo de la misma.

Titulacion por proyecto. Aplica cuando el alumno obtiene un promedio general menor a 8.8. En
este caso se debera desarrollar como tema de tesis un proyecto ejecutivo completo donde se
apliquen todos los conocimientos aprendidos durante la especialidad.

El procedimiento para esta modalidad de titulacién es la siguiente:

e)

El alumno presenta a SICARDMEX 3 (tres) propuestas de proyectos a desarrollar tales como:

edificios, oficinas, residencias, mejoramientos urbanos, etc.

SICARDMEX evaluara las propuestas y dictaminara el proyecto que se desarrollara.

El alumno contara con un lapso de 6 (seis) meses para concluirlo.

El proyecto debera contener:
e Modelo 3D Arquitectonico.

Modelo 3D Estructural.

Modelo 3D MEP / Instalacion hidraulica, sanitaria, eléctrica y aire acondicionado.

Renders Interiores y exteriores.

Plantas arquitecténicas en 3D.

Secciones en 2D y 3D.

Estudio de asoleamiento exterior e interior con render y video.

Volumenes de obra.

Planos de: Plantas arquitecténicas, secciones, despiece del modelo, detalles de

cimentacion, detalles de estructura, detalles de albanileria, detalles de instalaciones,

volumenes de obra de albarileria y calculo de movimientos de tierras.

e Presupuesto de obra incluyendo: Presupuesto general, presupuesto por partidas, explosion
de insumos, programa de obra, programa de suministros de materiales, programa de
suministros de mano de obra y calculo de cuotas IMSS.

El alumno expondra su proyecto en VIVO Online al Comité Evaluador de SICARDMEX, quien lo
dictaminara y en su caso aprobara para su titulacion.

Titulacion por créditos de posgrado. Aplica cuando el alumno posterior al egreso de su
especialidad decide cursar estudios de posgrado. Esta modalidad aplicara siempre y cuando el
alumno lleve cursado el 50% o mas de dicho posgrado, lo que deberd comprobarse mediante
documento oficial expedida por la institucién educativa correspondiente.
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CAPITULO XIX
REQUISITOS PARA SOLICITAR EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS PARCIALES O TOTALES.

Articulo 68. El alumno podra solicitar un certificado parcial o total de estudios, de acuerdo a lo siguiente:

a) Certificados parciales. La Institucion podra entregar un certificado parcial una vez que el alumno
haya cursado el 50% del total de asignaturas del posgrado.

b) Certificados totales. Al concluir la totalidad de las materias, el alumno recibira un certificado de
terminacién expedido por el Departamento de Control Escolar de la Direccion de Educacién Media
Superior y Superior de la Secretaria de Educacion del Estado de Colima y podra iniciar sus
tramites de titulacion de acuerdo a los lineamientos de este reglamento.

CAPITULO XX
REQUISITOS PARA SOLICITAR EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
TITULOS O DIPLOMAS

Articulo 69. El alumno podra solicitar certificado de titulo o diploma, de acuerdo a lo siguiente:

a) Certificado de titulos. El Certificado de Terminacion de Estudios se expedira en original y por
Unica vez, a alumnos que cubrieron el total del plan de estudios correspondiente.

b) Diplomas, Al concluir un bloque de asignaturas de una misma area de estudio, el alumno recibira
un Diploma que acredita haber cursado dichas materias

CAPITULO XXI
INSTANCIA COMPETENTE DE LA INSTITUCION PARA LA ATENCION
DE QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO POR PARTE DEL PARTICULAR

Articulo 70. En caso de que los alumnos tengan dificultades de indole académica con alguno de sus
docentes, podran notificarlo ya sea via telefénica o por correo electrénico, en primera instancia con la
Direccion Académica y en segunda instancia con el Director General de SICARDMEX.

CAPITULO XXIl ,
INSTANCIA COMPETENTE DE LA INSTITUCION PARA LA ATENCION
DE QUEJAS RELACIONADAS A ACOSO ESCOLAR Y SEXUAL
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Articulo 71. En caso de que los alumnos o docentes presenten acoso de indole escolar o sexual, deberan
exponer su queja ante el Comité de Etica de SICARDMEX, mediante correo electrénico a cualquier
integrante de dicho Comité.

Articulo 72. SICARDMEX es una Institucion educativa que promueve el respeto mutuo entre alumnos,
docentes y ejecutivos académicos, por lo que cualquier acto relacionado al acoso escolar sera atendido de
inmediato.

Articulo 73. Alumnos o docentes, deberan comunicar cualquier situacion de acoso escolar o sexual
inmediatamente a la Direccion Académica o la Direccion General y exponer su caso.

CAPITULO XXIII
INFRACCIONES EN CASO DE ACOSO ESCOLAR

Articulo 74. Para efecto del acoso escolar, las infracciones seran de acuerdo a lo siguiente:

a) Acoso escolar de un alumno a otro alumno.
INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucién realizaran una reunién privada con
los involucrados. El afectado, expondra el caso junto con las evidencias que lo respalden; procediendo
de la siguiente manera: si la falta es menor, el Comité buscara una conciliacion entre las partes
involucradas, solicitando a la persona agresor a comprometerse de no volver a hacer ninguna accion
similar. En caso de incurrir en una nueva falta de esta indole, la Institucion podra dar de baja a dicho
alumno.

b) Acoso escolar de un docente a un alumno.

INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucién realizara una reunién privada con
los involucrados. El afectado expondra el caso junto con las evidencias que lo respalden; procediendo
de la siguiente manera: si la falta es menor, el Comité buscara una conciliaciéon entre las partes
involucradas solicitando al docente a comprometerse de no volver a hacer ninguna accién similar. En
caso de incurrir nuevamente en una nueva falta de esta indole, la Institucion podra rescindir los
servicios del docente.

c) Acoso escolar de un alumno a un docente.
INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucion realizara una reunion privada con
los involucrados. El docente acosado expondra el caso junto con las evidencias que lo respalden;
procediendo de la siguiente manera; si la falta es menor, el Comité buscara una conciliacion entre las
partes involucradas solicitando al afectado a comprometerse de no volver a hacer ninguna accion
similar. En caso de incurrir nuevamente en una nueva falta de esta indole, la Instituciéon podra dar de
baja a dicho alumno.

CAPITULO XXIV
INFRACCIONES EN CASO DE ACOSO SEXUAL

Articulo 75. El acoso sexual es considerado una falta grave y constituye un delito.
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Articulo 76. Para efecto del acoso sexual, las infracciones seran de acuerdo a lo siguiente:

a) Acoso sexual de un alumno a otro alumno.
INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucidn realizara una reunién privada con
los involucrados. El afectado expondra el caso junto con las evidencias que lo respalden; procediendo
de la siguiente manera: el Comité revisara el caso junto con las evidencias, si la falta es evidente y
comprobable se procedera a dar de baja al alumno que la haya causado.

b) Acoso sexual de un docente a un alumno.
INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucidn realizara una reunién privada con
los involucrados. El afectado expondra el caso junto con las evidencias que lo respalden; procediendo
de la siguiente manera: el Comité revisara el caso junto con las evidencias, si la falta es evidente y
comprobable se procedera a prescindir de los servicios del docente.

c) Acoso sexual de un alumno a un docente.
INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucidn realizara una reunién privada con
los involucrados. El afectado expondra el caso junto con las evidencias que lo respalden; procediendo
de la siguiente manera: el Comité revisara el caso junto con las evidencias, si la falta es evidente y
comprobable se procedera a prescindir de los servicios del docente.

CAPITULO XXV ]
INFRACCIONES EN CASO DE PLAGIO ACADEMICO

Articulo 77. Todos los trabajos, tareas, proyectos y ejercicios realizados por los alumnos deberan ser de su
completa autoria. Cualquier trabajo que sea plagiado sera anulado por el/la docente y no sera considerado
en la escala de la calificacion de la asignatura.

INFRACCION: Los integrantes del Comité de Etica de la Institucién realizara una reunién privada con el
alumno y se le solicitara la nueva realizacion del trabajo. Si el alumno incurre nuevamente en plagio, la
materia o asignatura seré declarada como No aprobada.

CAPITULO XXVI
OTRAS INFRACCIONES

Articulo 78. De presentarse algun caso de alumno o personal administrativo o docente de la Institucién o
ajena a la misma, que, con dolo, sin justificacién, ni fundamento pretenda desprestigiar el buen nombre de
SICARDMEX, se turnara el caso a las instancias procedentes, a fin de que se apliquen las sanciones
juridicas que correspondan.

CAPITULO XXVII ,
MEDIDAS DISCIPLINARIAS QUE IMPONDRAN EN CADA INFRACCION

Articulo 79. SICARDMEX aplicara medidas disciplinarias en cada infraccién, de acuerdo a lo siguiente:
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a) Acoso escolar: Las medidas disciplinarias y la aplicacién de infracciones ante este hecho se
encuentran sefaladas en el Capitulo XXIII de este reglamento.

b) Acoso sexual: Las medidas disciplinarias y la aplicacion de infracciones ante este hecho se
encuentran sefialadas en el Capitulo XXIV de este reglamento.

c) Plagio: Las medidas disciplinarias y la aplicaciéon de infracciones ante este hecho se encuentran
sefialadas en el articulo Capitulo XXV de este reglamento.

d) Oftras infracciones: Las medidas disciplinarias y la aplicacion de infracciones ante este hecho se
encuentran sefialadas en el Capitulo XXVI de este reglamento.

CAPITULO XXVIII )
PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA APLICACION DE
INFRACCIONES Y MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Articulo 80. SICARDMEX aplicara las infracciones y medidas disciplinarias, de acuerdo al siguiente
procedimiento:

a) Acoso escolar: El procedimiento para la aplicaciéon de medidas disciplinarias, se encuentra sefialado
en el Capitulo XXIII de este reglamento.

b) Acoso sexual: El procedimiento para la aplicacién de medidas disciplinarias, se encuentra sefialado
en el Capitulo XXIV de este reglamento.

c) Plagio: El procedimiento para la aplicacién de medidas disciplinarias, se encuentra sefalado en el
Capitulo XXV de este reglamento.

d) Otras infracciones: El procedimiento para la aplicacién de medidas disciplinarias, se encuentra
sefalado en el Capitulo XXVI de este reglamento.

) CAPITULO XXIX
PREVISION ANTE LA EXISTENCIA DE UN POSIBLE HECHO
CONSTITUTIVO DE DELITO

Articulo 81. SICARDMEX es una institucidon educativa que promueve el respeto mutuo entre las personas,
por lo que dentro de sus plataformas fomentara la tolerancia y el respeto a fin de evitar cualquier tipo de
situacién que ponga en riesgo la integridad de sus integrantes, ya sean alumnos, docentes o personal
administrativo.

Articulo 82. SICARDMEX esta a favor de la verdad, por lo que, ante la existencia de un posible hecho
delictivo, colaborara con las instancias correspondientes cuando éstas lo requieran, a fin de que prevalezca
la justicia.
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CAPITULO XXX
VIGENCIA DEL REGLAMENTO ESCOLAR

Articulo 83. El reglamento tiene vigencia indefinida; sin embargo, en caso de que en algun momento éste
requiera actualizacion, se procedera a la misma, a fin de que la informacién contenida se encuentre
siempre vigente acorde a las necesidades de la Institucion.

, CAPITULO XXXI ,
MEDIOS A TRAVES DE LOS QUE LA INSTITUCION PROMOVERA LA
DIFUSION Y PUBLICIDAD DEL REGLAMENTO ENTRE EL ALUMNADO

Articulo 84. El reglamento escolar de SICARDMEX se enviara automaticamente via correo electrénico a
los alumnos al momento de su inscripcion formal y se encontrara disponible dentro en la plataforma
Classroom.

CAPITULO XXXII
SERVICIOS

Articulo 85. SICARDMEX ofrecera los servicios educativos a cambio de una contraprestacion econémica
que debe ser proporcional a la calidad y naturaleza de la ensefianza recibida, a la diversidad de los
servicios y a las instalaciones y recursos académicos que se utilizan para el cumplimiento de su objeto

Articulo 86. Derivado del articulo anterior, se consideraran como conceptos de pago, y tiempos para el
cumplimiento de los mismos, los siguientes:

a) Inscripcion. Pago unico por el servicio que acredita la incorporacion del alumno a la Institucion,
dicho pago debera cubrirse antes del inicio oficial de la primera clase.

b) Reinscripcidon. Pago que acredita la incorporacién del alumno al segundo bloque, dicho pago
debera efectuarse una semana antes del inicio de la primera clase del segundo bloque.

c) Colegiatura. El alumno podra elegir la modalidad de pago del servicio, pudiendo ser: semanal,
quincenal, mensual, o total; mismos que la Institucién estipule en las politicas de pago de
colegiaturas.

d) Examenes extraordinarios. Pago que se efectla por concepto de evaluacion extraordinaria a fin de
dar seguimiento a la programacién de nuevos contenidos, éste tendra que realizarse previo a la
evaluacion de la materia.

e) Recargos. Pagos adicionales a las colegiaturas producto del retraso de las mismas, dichos pagos
seran aplicables a partir del tercer dia de la fecha de corte.
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f) Recursamiento de materia. Se entendera este criterio de acuerdo a las siguientes variables:

1) El alumno asiste a clase y éste no aprueba la materia, agotando el proceso de regularizacion;
para efectos de este criterio, el alumno debera cubrir el costo total de la materia.

2) El alumno paga la colegiatura y no cursa la materia; para efectos de este criterio, la Institucion se
compromete a integrarlo a otro grupo sin cargo extra para el alumno.

g) Certificado parcial. Aplica cuando peticion del alumno se emite el documento que avala los
estudios cursados en la Institucion, aun y cuando éste no haya cubierto el total de créditos del plan
de estudios. En este caso, el pago del certificado parcial se efectuara con un mes de anticipacion.

h) Duplicado de certificado. Aplica cuando a peticién del alumno se emite el documento que avala el
cumplimiento de créditos del plan de estudios. En este caso el pago se efectuara con un mes de
anticipacion.

i) Certificado. La Institucion entregara al alumno el certificado que acredita la culminacion de su plan
de estudios, por lo que, el pago debera efectuarse un mes antes de culminar sus estudios.

j) Constancias. Corresponde al documento oficial que acredita al alumno como alumno de la
Institucién; por lo que, el pago deberéa ser inmediato a la solicitud de la constancia.

k) Formacioén extracurricular fuera del horario normal de clases. Son aquellas actividades que
contribuyen a la formacién académica y que se lleven a cabo fuera del horario de clases. En estos
casos, los costos que dichas actividades generen correran a cargo del alumno, debiendo cubrir
dichos pagos en los tiempos estipulados segun sea el caso.

D) El alumno regular solo podra presentar como maximo un atraso de pago de 30 dias habiles para
continuar como alumno inscrito; de no cumplirse lo anterior, se turnara el caso a la Direccion
Financiera y Administrativa para establecer un dictamen de continuidad o no, dentro de
SICARDMEX.

CAPITULO XXXIII
FUNCIONES Y FIGURAS

Articulo 87. SICARDMEX cuenta con ejecutivos profesionales que realizan funciones especificas para
atender las necesidades de nuestros/as alumnos/as:

Director General.

Funciones: Coordinar e integrar el correcto funcionamiento entre todas las areas que conforman
SICARDMEX, autorizar titulos de posgrado, verificar que se cumplan los lineamientos sefalados por la
Secretaria de Educacion en materia de emisién de Titulaciones Electrénicas, Cédulas Electrénicas y
atender cualquier necesidad que el alumno/a requiera.

Directora Administrativa.
Funciones: Recepcion de la documentacion probatoria de los aspirantes, verificacion de la autenticidad de
los mismos, expedicion de becas escolares y control de pagos.

Directora Académica.
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Funciones: Inscripcién formal de alumnos, altas en la Plataforma Integral de Comunicacion e Informacion
(PIl) de la Secretaria de Educacion y bajas de alumnos, expedicion de: diplomas, certificados parciales,
certificados de terminacion de estudios, titulos y cédulas electronicas, aplicacion del reglamento escolar,
mantener actualizados los expedientes y el status de calificaciones en la plataforma oficial.

Directora de Gestion de la Calidad

Funciones: Disefio e implementacion de documentos oficiales como: Manual de Organizacion, Manual de
Procedimientos, Cédigo de Etica y Conducta, elaboracion de perfiles de puestos, asi como promocién del
reglamento escolar entre alumnos y docentes.

Coordinador Académico del Area de Disefio y Coordinacién en Proyectos BIM.

Funciones: Instalacién de software Revit, verificacion de la aplicacion de los planes de estudio, asesoria en
instalacion de software, mantener actualizados los expedientes electrénicos de calificaciones por materia
en Classroom y vigilar la aplicacién de este reglamento.

Coordinador Académico de Ingenieria de Costos.

Funciones: Instalacion de software Neodata y Opus, verificacion de la aplicacion de los planes de estudio,
asesoria en instalacién de software, mantener actualizados los expedientes electrénicos de calificaciones
por materia en Classroom vy vigilar la aplicacion de este reglamento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - Lo no previsto en el presente Reglamento, sera analizado y dictaminado por el
Comité de Etica de SICARDMEX integrado por: Direccion General, Direccion Académica, Direccion
Administrativa, Docentes y Consejo de Administracion. REVISAR LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO SEGUNDO. - El reglamento, es aplicable para todo alumno de SICARDMEX y de alumnos
provenientes de otras instituciones que ingresan por movilidad estudiantil.

ARTICULO TERCERO. - El reglamento, entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacién por la
Direccién de Educacion Media Superior y Superior (DEMSYS), el cual sera publicado en todas las
plataformas digitales de SICARDMEX y aplicara para todos los alumnos inscritos en el ciclo escolar en
turno.

Con fundamento en el Acta Constitutiva SICARDMEX, en la ciudad de COLIMA, se expide el reglamento
por la Direccion General.

DIRECTORIO

ARQ. JUAN ALBERTO MUNGUIA ALCALA
DIRECTOR GENERAL

LIC. ROSALBA PENA LOPEZ
DIRECCION ACADEMICA
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C.P. ZAIDA JUDITH QUIROZ HERNANDEZ
DIRECCION ADMINISTRATIVA

MTRA. CLAUDIA MARTINA GOMEZ GARCIA
DIRECTORA DE GESTION DE LA CALIDAD

~ ING. JOSE ALBERTO GARCIA JIMENEZ
COORDINADOR ACADEMICO DEL AREA DE DISENO Y COORDINACION DE PROYECTOS BIM

ARQ. JUAN MANUEL CHAVEZ LARIOS
COORDINADOR ACADEMICO DEL AREA DE INGENIERIA DE COSTOS



